1° PASSO — EXPEDIR A CITACAO PESSOAL DA PARTE PROMOVIDA

Conforme Provimento n°. 13/2015 da Corregedoria Geral da Justica - CGJ, segue manual
para o serventuario proceder Citagdo Eletrdnica para as empresas que aderirem a esta
modalidade.

Trabalharemos neste modulo a expedicdo de citagao eletrénica, conforme provimento
citado.

Ao receber e analisar o processo na serventia, como de praxe na movimentagao peticao
enviada, devera gerar a pendéncia carta de citagdao, devendo sempre selecionar a
opcgao “pessoal”’, como nas citagdes normais.

Segue abaixo as etapas para o bom éxito da citagéo eletrdnica.

1) - Capa do processo

Dados do Processo

Mimerc 5001931.22.2015.8.09.0059 Area Ciwel
Opcdes Processo

Polo Ativo | Promovente(s)
MNome Gilmar Mendes CPF/CNPI = ey
Filiagdio Data de MNascimento
Polo Passivo | Promovido(s)
Nome Telefénica Brasil 5.A CPF/CMNPI = g
Filiagdo Data de Nascimento
Outras Informacées

Goidnia - 9° Juizado Especial Civel
mento do Juizado Especial Civel ( Leis 9099/95 e 10259/01 )

Ind 30 por Dano Moral - CF e Lei n? 10.406/02 (Cédigo Civil) -

20.000,00 walor Condenacdo
rigi i
Fase Processual Conhecimento Dependente/Apenso
Classificador Data Distribuicde 17/08/2015 12:20:56

Segredo de Justica MN&@o Data Transito em Julgado
Status Ativo Prioridade
Efeito Suspensive MN&@o Custa

Penhora no Rosto NEo

F- ------------------- 4 indice Processo MNavegacio de Arquivo
@ ToODOS ©) PROCESSO DISTRIBUIDO ©) PETICAO ENVIADA =
Bloguear/Desblogquear
L Movimentacio Data Usuario Arguivo(s) Pendé&ncial(s)
PROCESSC DISTRIBUIDO 17/08/2015
Goiania - 9° Juizado Especial Civel (Normal) oo sE e e T I DE
. 17/08/2015 .
1 PETICAO ENVIADA 12:20:57  Teste Analista 1 Grau i o
@ ToDos ©) PROCESSO DISTRIBUIDO © PETICAD ENVIADA =
Bloquear/Desbloquear
Ne Movimentacdo Data Usuario Arquivo(s) Pendé&ncia(s)
PROCESSO DISTRIBUIDO 17/08/2015
2 Goiania - 9° Juizade Especial Civel (Normal) 12:00:58 Lo EMA PROIUDI
. 17/08/2015 .
1 PETICAO ENVIADA 1 iooias Teste Aanalista 1 Grau = &

Il) — Para gerar a pendéncia, “carta de citagao”, observe os passos abaixo. Lembrando
que para realizar essa modalidade de citagdo devera selecionar a opcao “pessoal’.
Seguindo todo o procedimento para gerar pendéncia. Preencha todos os dados
solicitados para um bom éxito ao gerar a pendéncia de citagao.
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Pagina Inicial Processos Audiéncias Cadastros Cumprimentos Estatisticas Seguranca Certificados Sua sess3o expira em 29:19

M tacio

Gerar P ias em

Nimero Processo 5001931.22

Movimentagio PETICAO ENVIADA
Pendéncias a Gerar

Tipo de Pendéncia —3elecione o Tipo de Pendéncia— El

Incluir
Lista de pendé&ncias
S E
=l Tipo Destinatario Prazo Urgente Intimacdo Retirar
[F] carta de Citacdo Telefénica Brasil 5.4 - Promovido 15 MN3o Peszzoal I;‘
Classificador -\\ b\j)
Concluir

Clique para confirmar a Geragdo de Pendéncia(s)

Pagina Inicial Processos Audiéncias Cadastros Cumprimentos Estatisticas Seguranca Certificados Sus sessfo expirs =

sSistema Projudi »x

Geragdo de Pendéncias Realizada

CcOom Sucesso.
> 1<

Otimo pendéncia gerada com sucesso.

lll) - Expedindo a carta de citagao pessoal para o promovido.
No triangulo verifique as pendéncias podendo resolvé-las.
Visualizar a pendéncia de carta de citagao.

o Cadastros Cumprimentos Estatisticas Seguranca Certificados Suz sess=So expira em 2t

Dados do Processo
NOmerc 5001931.22.2015.8.09.0059 Area  Civel
Opcdes Processo
Polo Ativo | Promowvente(s)
Mome Gilmar Mendes CPF/CNFI = =
Filiagdo Data de Nascimento
Polo Passivo | Promowvido(s)
Mome Telefénica Brasil S.A CPF/CNPJI = @
Filiagdo Data de Nascimento
Outras Informacdes

Serventia Geidnia - 9° Juizado Especial Civel
Classe Procedimento do Juizado Especial Civel ( Leis 9099/95 e 10259/01 )
Assunto(s) IndenizacgSo por Dano Moral - CF e Lei n® 10.406/ 02 (Cédigo Civil) -

valor da Causa 20.000,00 valor Condenagdo
Processo Origindrio
Fase Processual Conhecimento Dependente/Apenso
Classificador Cata Distribuicdio 17/08/2015 12:20:56
Segredo de Justica M3o Data Transito em Julgado

Status  Ativo Frioridade
Efeito Suspensive Mao Custa
o Ko =
Penhora no Rosto M&o il
Eventos do Processo indice Processo Nawvegacio de Arquivo

Py——— e == =



Clique no icone resolver pendéncia e abrirda uma nova tela;

gina Inicial Cadastros Cumpri

Cert SUs Ses=50 expira em 29:56

Situacio do Processo
NUmero Processo 5001931.22 . .
Descartar Pend&ncias
Pendéncias no Processo

Aguardando Expedicdo

Tipe Respensavel Data Inicio Resolver

1 Carta de Citagdio - Telefénica Brasil s.A 02/09/2015 18:24:31 = ER @

Conclusées Pendentes

Tipo Responsavel Data Inicio Status
Mienhuma

Conclusso

em

Aberto.

Audiéncias Pendentes

Clique no icone Resolver Pendéncia, para iniciar o preparo da Carta de Citagao;
Pagina Inicial Processos Audiéncias Cadastros Cumprimentos Estatisticas Seguranca Certificados Sus sessdo0 expirs em 29:5

L--. sALER LD IGERSE  Resolver Pendéncia Encaminhar

Processo: 5001931.22
Movimentagdo: PETICAO ENVIADA (17/08/2015 12:20:57)
Parte: Telefénica Brasil S.A
Data Inicio: 02/09/2015 18:24:31
Prazo: 15 Dia(s)
Cadastrador: Teste Analista 1 Grau

Cod Tipo de Pendéncia Status Anexos Carregar
Anteriores
4127021 Carta de Citagdo Em Andamento =l =

Agora preencha os itens solicitados, tais como: tipo de arquivo (Carta de Citagao), modelo
(selecionar o modelo), clique no icone assinar, conforme indicado abaixo:

agi icial P ienci Cadastros C i E isticas Certil d

=

Sua sessdo expira em 28:40

Dados da Pendéncia olve endéncia Encaminhar

i 2]
=5 im0 de Arauivo & % cars de crasao
¢Modelo Q,

Nome Arquivo ”\
Editor Texto =&

o

$ [ Assinar i Inserir )] Colar )] Limpar )]

=1 Descricdo Mome do Arquivo Opcées

Lista de Arquivos

=2 W E =

y
[ — @ Expedir e Imprimir 8 nao Expedir & registrar
=] TIGD - Assinatura Digital = | = ==

Selecione o(s) Arquivo(s) a ser(em) assinado(s):

anline htmi Adicionar

E
|
«f
a
[ cCertificado A1 (Arguive) | Certificado A3 (Cartao / Token) |
- Selecione seu Certificado Digital (.PFX J .P12):
= Digite a senha do seu Certificado ou PIN do Cartdo /| Token:
d
i
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| _cancetar |[ conciuir

Para assinar a Carta de Citacdo nao esqueca de selecionar o Certificado Digital ja baixado na
maquina, digite sua senha clique em ASSINAR e apés em CONCLUIR.



Apos efetuar a assinatura, clique no icone expedir, gerando a carta de citagdo na movimentagao do
processo.

Pagina Inicial Processos Audiéncias Cadastros Cumprimentos Estatisticas Seguranca Certificados Sua sess3o expira em 28:40

Dados da Pendéncia olver Pendéncia Encaminhar

_ @
$Tipo de Arquive @, % Carta de Citagio
¢Modelo Q,

Nome Arquivo %>

%4

Editor Texto &

¢ e F— ] T ] T ]

=] Descricao Nome do Arguivo Opcoes

Lista de Arquivos

S uE [«

/\

i
(;‘} Expedir (;‘} Expedir e Imprimir C! Nao Expedir & Registrar

A Expedicdo da carta de citagdo sé sera concluida quando for gerada a mensagem abaixo;
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Sistema Projudi *

<:, GCeracdo de Pendé&ncias Realizada

COm Sucesso.
= <:

Veja na tela abaixo que a citacdo pessoal foi efetivada com sucesso.

Dados do Processo

Mimeroc 5001910.46.2015.8.09.0059 Area Civel
Opgdes Processo

Polo Ativo | Promovente(s)
Mome Bioemontion Magazine CPF/CMNPJ @ @
Filiagdo Data de Mascimento
Polo Passive | Promovido(s)
Mome Banco Itau Unibanco S. A CPF/CMNPJ @ @
Filiagdo Data de Mascimento
Outras Informacgoes

Serventia Goiania - 92 Juizado Especial Civel
Classe Procedimento do Juizado Especial Civel ( Leis 9099/95 e 10259/01 )
Assunto(s) Indenizacio por Dano Moral - CF e Lei n® 10.406,/02 (Cédigo Civil) -

Walor da Causa 10.000,00 Walor Condenacdo
Processo Originario
Fase Processual Conhecimento Dependente/Apenso
Classificador Data Distribuicdo 11/05/2015 18:15:11
Segredo de Justica N3o Data Transito em Julgado
Status Ativo Prioridade
Efeito Suspensivo Ndo Custa

Penhora no Rosto  Nao

L:n: tos do Pro .==,-J indice Processo Navegacao de Arquive

I:XI—’I:LJ{-LJAI

SR ¢| LTRSS e vt 1 oo 2 s
= :Gloiﬁn:'- Qﬂhjlllzlaldo Especial Civel (Normal) L?‘?E‘?TéS ST (e
1 PETICAOC ENVIADA LTQD?:T;S Teste Analista 1 Grau g _x{’

Observe que a citacdo pessoal da parte promovida foi concluida, passaremos entao a
habilitacao do Advogado/Procurador Master da Unidade Escritério Juridico para apés, gerar
a Citacao Eletronica para o mesmo.



