COORDENADOR JURIDICO

Manual Para Coordenador Juridico da Unidade Escritorio Juridico

O Coordenador Juridico é quem distribui as citagdes eletrbnicas entre os
Advogados/procuradores habilitados na Unidade do Escritério Juridico.

Abaixo visualize a tela inicial do Coordenador Juridico habilitado na unidade juridica.

Na pagina inicial visualizamos a quantidade de processos da unidade, as pendéncias de
citacdo aguardando leitura (respectivo numero do processo, data inicial e data limite para
efetuar a leitura das citagdes).

O Coordenador Juridico devera efetuar a troca do advogado/procurador responsavel pela
citagao clicando no menu opgdes no icone efetuar troca de responsavel.

Atengao: neste procedimento sera feita a troca do Advogado/Procurador responsavel
pela Citagao. Considerando que o Advogado/Procurador Master é o responsavel pelo
processo € nao devera ser alterado pelo Coordenador da Unidade.

Pagina Inicial Processos Cumprimentos Seguranca Suz sessdo expira em 29:36
Area do Coordenador da Serventia
Boa Tarde Orivaldo Vasco, seja bem vindo ao Projudi
Escritorio Juridico Telefdnia Brasil S/A - Vivo - GO
Processos
Tipo Qtde

Processos do Escritdrio Juridico 4

Pendéncias

Citacdes da Serventia Aguardando Leitura

Nuam. Processo Movimentacdo Data Inicio Data Limite Opcoes
4126994 5001933.89 PETICAO ENVIADA 24/08/2015 16:51:18 03/09/2015 00:00:00 @ |;|
4127048 5001933.89 PETICAO ENVIADA 08/09/2015 11:18:01 18/09/2015 00:00:00 @ |;|
4127050 5001933.89 PETICAO ENVIADA 08/09/2015 11:36:48 18/09/2015 00:00:00 @ |;|

Quantidade: 3

Para proceder a troca clique em opcgdes “efetuar troca do responsavel”’, conforme tela
abaixo.

Processos

Tipo Qtde

Processos do Escritdrio Juridico 4

Pendéncias

Citagbes da Serventia Aguardando Leitura

Nam. Processo Movimentacdo Data Inicio Data Limite Opcoes
4126994 5001933.89 PETICAO ENVIADA 24/08/2015 16:51:18 03/09/2015 00:00:00 i |=|
4127048 5001933.89 PETICAD ENVIADA 08/09/2015 11:18:01 18/09/2015 00:00:00 Efetuar troca de responsavel

4127050 5001933.89 PETICAO ENVIADA 08/09/2015 11:36:48 18/09/2015 00:00:00 @ |=|
Quantidade: 3

Em seguida o sistema abrira a opc¢ao para fazer a busca de outro advogado/procurador
habilitado na Unidade Escritorio Juridico.

Trocar Responsavel da Pendéncia

Intimacdo: 4126994; Niimero Processo: 5001933.89

Procurado(res) no Processo Usuario Parte Processo

1 Castro Santos 05132756905 Telefénica Brasil 5.A

Novo Responsavel

*Novo Responsavel

Concluir



Entao clique na lupa e selecione 0 novo responsavel pela citagao.
Em seguida o sistema mostrara todos os advogados/procuradores habilitados na
Unidade.

Consulta de UsuarioServentia

Usudrio

Id Usuario Serventia Selecionar

Apods escolher o novo Advogado/Procurador, clique em selecionar, ao visualizar o nome
dele, marque o mesmo e conclua, salvando logo apdés no disquete. A troca do
Advogado/Procurador Responsavel pela “Citagdo On-line” foi concluida. Veja abaixo:

Trocar R avel da P déncia
Intimacdo: 4127048; Namero Processo: 5001933.89
Procurado(res) no Processo Usuario Parte Processo U
1 Castro Santos 05132756905 Telefdnica Brasil 5.4 (=]

Novo Responsavel

*Nowvo Responsavel 4 Orvaldo Vasco @
o <:|

Consulta de UsuarioServentia

Usuario

Consultar

Id Usuario Serventia Selecionar

1 33807 Castro Santos Escritorio Juridico Telefénia Brasil 5/A - Vivo @

2 33809 Orivaldo Vasco Escritorio Juridico Telefdnia Brasil S/A - Vivo @ @

Trocar Responsavel da Pendéncia

a1 ; NGmero Processo: S001933 .89

Procurado(res) no Processo Usuario Parte Processo

1 Castrosantes . 05132756905 Telefénica Brasil S.A

MNovo Responsavel
nnnnnnnn pensavel €4, Orivaldo wasco

I Cligue para Confirmar a Troca do Responsavel da pendéncia 4 I

Sistema Projudi ®

= Troca de Responsavel Efetuada com
Sucesso.

OK




Apds o procedimento a troca do Advogado/Procurador responsavel pela Citagéo

Eletronica foi concluida.

Veja a Tela inicial do Advogado/Procurador que recebeu (através da troca) a Citagao

Eletronica.

Boa Tarde Orivaldo Vasco, seja bem vindo ao Projudi

Escritorio Juridico Telefénia Brasil S/A - Vivo - GO
Processos/Audiéncias

Tipo
Juizado Especial Civel
Pendéncias
Niam. Processo Parte
4126994 5001933.89 Telefdnica Brasil 5.A
4127048 5001933.89 Telefdnica Brasil 5.A
4127050 5001933.89 Telefdnica Brasil 5.A
4127070 5001956.35 Telefonica S/A

Movimentacdo

PETICAO ENVIADA (17/08/2015 13:17:14)
PETICAO ENVIADA (17/08/2015 13:17:14)
PETICAO ENVIADA (17/08/2015 13:17:14)

CITAGAD EXPEDIDA (10/09/2015 17:36:55)

Qtde

Data Inicio
24/08/2015
16:51:18
08/09/2015
11:18:01
08/09/2015
11:36:48
10/09/2015
17:38:38

Data Limite Opcoes
03/09/2015 [=|; 4
00:00:00 =
18/09/2015 [, &
00:00:00 =
18/09/2015 [, &
00:00:00 =

21/09/2015
00:00:00

Quantidade: 4

O Advogado/Procurador tera na pagina inicial as informag¢des sobre as pendéncias de
Citagdes do Advogado com seguintes detalhes: numero do processo, parte e data inicio e
limite para efetuar a leitura da Citagao.



